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Ministero dell’Istruzione e del Merito 

Istituto Comprensivo Villa Cortese 
 Via Olcella 24 – 20020 Villa Cortese (MI) 

CF 92034300159 COD. MECC. MIIC8DK00T 
Tel:0331/431069 - miic8dk00t@istruzione.it 

 
        A: 

- DSGA 
- Sito/Progetti ed eventi/ PNRR 
- Amministrazione 

Trasparente/Bandi di 
- contratti e gare 
- Albo 

 

OGGETTO: -Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza Missione 4 Istruzione e Ricerca - Componente 
1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università - 
Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il 
personale scolastico. Formazione del personale scolastico per la transizione digitale (D.M. 
66/2023)” 

LETTERA DI INCARICO COMPONENTE TUTOR 
  
PREMESSO CHE: L’Istituto Comprensivo Villa Cortese attua azioni nell’ambito del progetto in oggetto 
PRESO ATTO CHE: Per l’attuazione dei suddetti percorsi è affidata al Dirigente Scolastico in qualità di RUP la 
responsabilità della esecuzione 
CONSIDERATO CHE: La responsabilità organizzativa, gestionale e amministrativa appartiene unicamente 
all’istituzione scolastica cui è stata autorizzata l’attuazione del progetto e che il responsabile del progetto è 
unicamente il Dirigente Scolastico pro tempore. 
PRESO ATTO: che per il raggiungimento del Target e di Milestone è necessario individuare figure docenti 
TUTOR per la formazione relativa alla transizione digitale DM 66 
DATO ATTO: che la S/V è in possesso delle competenze necessario nel campo 
VISTO: il decreto di incarico prot. n° 910/U del 27/02/2025 
VISTA: la dichiarazione di inesistenza di incompatibilità a svolgere l’incarico  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO DOTT. ANTONINO DE LORENZO  
 

individua  

Cognome e Nome      GENONI ANTONELLA  

Codice fiscale  GNNNNL68M69E819X 

Qualifica                            DOCENTE 

 

quale assegnatario dell’incarico di cui sopra con i seguenti compiti, come descritto nell’avviso di selezione: 
1. Predisporre, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti 
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dell’intervento 

2. Avere cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei 
partecipanti, l’orario di inizio e fine lezione.  

3. Monitorare la presenza dei corsisti, contattando gli stessi in caso di assenza ingiustificata. 

4. Inserisce tutti i dati e le informazioni relative al modulo sulla piattaforma gestionale. 

5. Caricare a sistema i dati anagrafici e tutta la documentazione richiesta. 

6. Provvedere alla stesura di una dettagliata relazione finale. 

7. Ogni altra attività di competenza, richiesta dalla realizzazione del percorso formativo e dalla 
piattaforma gestionale. 

 
   CONTENUTO NOMINA E/O 

TIPOLOGIA INCARICO

 B  C  D  E  F  G  H 

ATTIVITA’ ORE

 IMPORTO  orario 

lordo STATO 

 IMPORTO  totale 

lordo STATO 
 IMPORTO 

totale  lordo 

dipendente 

  ritenute 

IRAP/INPDAP a 

carico stato 

  ritenute FC/INPDAP 

a carico dipendente 

 IMPORTO     

IRPEF 35% 

 NETTO 

DIPENDENTE 

 TUTOR -CORSO CANVA               20         34,00       680,00        512,43         167,57           46,89        162,94        302,61 

TOTALE 20       680,00        512,43         167,57           46,89        162,94        302,61 

  

a) Le ore considerate in tabella sono da intendersi rigorosamente in orario aggiuntivo a quello di servizio. 
b) Nessun importo verrà riconosciuto a fronte di orario prestato in concomitanza di servizio ordinario 

neanche sotto forma di recupero o di intensificazione 
c) Verranno riconosciute esclusivamente le ore di servizio effettivamente prestato. 
d) L’orario indicato potrà subire rimodulazioni in funzione della effettiva erogazione da parte del MIM 
e) Il pagamento verrà effettuato solo a seguito di erogazione dei fondi da parte del MIM. 
f) È consentito, esclusivamente in presenza di disponibilità di fondi, anticipare il compenso in quota parte 

corrispondente alle ore effettivamente prestate per l’avanzamento del progetto 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Dott. Antonino De Lorenzo 

 

L’incaricato 
 per accettazione            

 


