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Ministero 

dell’Istruzione 

e del Merito 

Istituto Comprensivo Villa Cortese 

Via Olcella 24 – 20035 Villa Cortese (MI) 

Tel/Fax:0331/431069 - miic8dk00t@istruzione.it – CF 92034300159 

 
 

  

  

OGGETTO: Bando di gara a procedura aperta per appalto fornitura dei diari scolastici personalizzati  
aa.ss. 2024/2025, 2025/2026, 2026/2027-  
CIG n° B1D52AF7BA 

  Scadenza ore 13,30 del 31/05/2024 
 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 

Vista la propria Determina a contrarre Prot. n. 2531/U del 24/05/2024 
 

EMANA 
 

il presente   bando   di   gara   per   l'appalto   della   fornitura   dei   diari   scolastici   personalizzati 
aa.ss. 2024/2025, 2025/2026, 2026/2027, con scadenza ore 13,30 del giorno 31/05/2024, la cui 
esecuzione sarà regolata dalle condizioni di seguito riportate: 

 

ART. 1 - Oggetto dell'appalto 
Fornitura di n. 850 / 900 diari scolastici personalizzati per gli alunni delle Scuole Secondarie di 1° 
grado e Scuole Primarie dell'Istituto Comprensivo; 

 
ART. 2 - Caratteristiche del diario 

 Formato chiuso 15x21 cm, con copertina brossura morbida, in quadricromia personalizzata; 
 Con totale 66 pagine in quadricromia da suddividere in varie parti del diario, a disposizione 

dell’Istituto per inserire il regolamento, il patto educativo di corresponsabilità, gli orari di 
segreteria, il calendario scolastico, descrittori, foto, disegni degli alunni, orari provvisori e 
definitivi, avvisi ecc. 

 Compreso di 8° punto metallico; 

 Il corpo centrale del diario deve essere stampato in quadricromia, cambiando colore per ogni 

mese, deve avere un calendario mese intero e a seguire una pagina per ogni giorno; 

 Nelle ultime pagine troverà posto tutta la modulistica di Istituto: 24-26 pagine 

avvisi/comunicazioni, i talloncini di richiesta giustificazioni assenze e richieste entrata/uscita 

fuori orario forati orizzontalmente e verticalmente. 
 

ART. 3 - Presentazione dell'offerta 
Il soggetto candidato dovrà, pena l'esclusione, produrre la seguente documentazione: 

a. Preventivo con intestazione dell’operatore economico indicante le caratteristiche del 
prodotto proposto (come previste dall’art.2), con la proposta economica indicando il costo del 
singolo diario imponibile e IVA; 

b. Indicazioni circa eventuali copie in omaggio; 
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c. Dichiarazione che la consegna dei diari dovrà avvenire entro il 2 settembre di ogni a.s. per il 
triennio; 

 
La documentazione dovrà essere allegata alla email indirizzata a miic8dk00t@istruzione.it avente per 
oggetto : "Offerta bando di gara per diario scolastico personalizzato" e dovrà pervenire entro le ore 
13,30 del giorno 31/05/2024. 

 
 

ART. 4 - Espletamento della gara 
L'apertura delle email contenenti le offerte si svolgerà presso la sede dell'Istituto Comprensivo di Villa 
Cortese a cura della Commissione tecnica appositamente nominata. 

 
La gara sarà aggiudicata all'offerta economicamente più vantaggiosa, valorizzando anche la migliore 
qualità e la completezza del diario, in base ad una graduatoria stilata secondo i seguenti criteri di 
valutazione: 

1 - Offerta economica max fino a 80 punti 

2 - Qualità e completezza del campione max fino a 15 punti 

3 - Eventuali copie omaggio max fino a 5 punti 

 

Rispetto al criterio 1 le modalità di attribuzione del punteggio saranno le seguenti: 
 

a) all'offerta il cui prezzo proposto è quello più basso verrà assegnato il punteggio massimo (80 p.) 
b) il punteggio delle altre offerte verrà determinato come segue: 

 

Prezzo più basso offerto x Punteggio assegnato all'offerta con il prezzo più basso  
Prezzo di ciascuna offerta 

 

Rispetto ai criteri 2 e 3, il punteggio sarà assegnato secondo valutazione discrezionale della 
Commissione Tecnica. 

L'aggiudicazione potrà essere effettuata anche in presenza di una sola offerta, purché ritenuta valida 
e conforme al presente avviso di gara. 
Ferma restando la facoltà dell'Istituzione Scolastica della verifica dei requisiti e delle documentazioni 
richieste nel bando o dalle vigenti disposizioni in materia di contratti pubblici, vengono fissati i seguenti 
termini di aggiudicazione: 

 Aggiudicazione provvisoria: entro sette giorni dalla scadenza del bando 

 Aggiudicazione definitiva: dopo dieci giorni dall'aggiudicazione provvisoria 
 

Dell'esito della gara verrà data comunicazione tramite pubblicazione nella sezione Bandi di gara 
dell'Albo online e area Amministrazione Trasparente, sul sito istituzionale. 

 
Successivamente l'Istituzione Scolastica procederà all'emissione dell'ordine di fornitura dei diari 
all'operatore economico aggiudicatario. 

ART. 5 - Cause di esclusione 
Sono escluse dalla gara: 
a) le offerte pervenute, per qualsiasi motivo, dopo la scadenza utile per la presentazione; 
b) le offerte prive della documentazione e delle dichiarazioni richieste. 
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ART. 6 - Liquidazione della spesa 
L'Istituzione Scolastica, fatta salva la regolarità della fornitura, provvederà al pagamento di quanto 
dovuto con bonifico bancario su conto corrente dedicato dell'operatore economico, dietro 
presentazione della relativa fattura elettronica (codice univoco UFVUZD) riportante il codice CIG che 
identifica la gara. 

 

ART. 7 - Pubblicazione 
Il presente bando è pubblicato all'Albo online e nell'area Amministrazione Trasparente sezione 
“Bandi e contratti” sul sito web dell'Istituto Comprensivo http://www.icvillacortese.edu.it/ 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott. Antonino De Lorenzo 
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