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CORSO DI FORMAZIONE 
Piano nazionale per la scuola digitale 

  

1. Guida introduttiva all’utilizzo delle Google Suites for Education.  
 

Docente Ora data utenza 

Prof.ssa VIGNATI CLAUDIA 16,00 – 17,00 11 maggio 2020 Docenti 

 

Docente Ora data utenza 

Prof.ssa VIGNATI CLAUDIA 17,00 – 18,00 11 maggio 2020 Genitori e alunni 

 
Creazione, gestione e utilizzo di account gmail istituzionale. 

Servizi disponibili con l’account istituzionale. 

 

Per docenti e alunni: 

01 Indicazioni per primo accesso a GSuite (Drive, Gmail, Classroom) 

02 Configurazione Account su Smartphone/Tablet - GSuite (Drive, Gmail, Classroom) 

03 Organizzare le email della posta in arrivo 

04 Posticipare le email a un momento successivo 

05 Rispondere alle email con i suggerimenti di Risposta rapida 

06 Espandere e comprimere la casella di posta in arrivo 

07 Mostrare o nascondere il menu 

08 Visualizzare calendar mentre sei su gmail 

 

2. Didattica a distanza con le Google Suites for Education.  
 

Docente Ora data utenza 

Prof. DELL’ACQUA IVANO 16,00 – 17,00 13 maggio 2020 Docenti 

 

Docente Ora data utenza 

Prof. DELL’ACQUA IVANO 17,00 – 18,00 13 maggio 2020 Genitori e alunni 

 
Applicazioni web che possono essere utilizzate e ben si prestano al lavoro di docenti e alunni per organizzare 

e gestire lezioni, modulistica, classi virtuali, DAD. 

 

Per docenti e alunni: 

01 Documenti – crea e modifica documenti di testo direttamente nel browser, senza bisogno di un software 

dedicato. Più persone possono lavorare contemporaneamente e tutte le modifiche vengono salvate in modo 

automatico. 

02 Personalizzare Chrome con ulteriori funzioni e funzionalità aggiungendo estensioni. 

03 Installare una estensione. 

04 Permettere alle estensioni di leggere e modificare i dati dei siti. 

05 Aggiungere o rimuovere l’accesso a un sito specifico. 

06 Disinstallare un’estensione. 

07 Gestire le estensioni. 

08 Presentazione di alcune estensioni: Google Meet Grid View, Imagus, Mercury Reader, Carettab, Full 

Page Screen Capture, Infinite Scroll for Google. 
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3. Classroom, tool di Gsuite.  

 

Docente Ora data Utenza 

Prof.ssa DELL’OLIO ANNA 16,00 – 17,00 15 maggio 2020 Docenti 

    

Docente Ora data utenza 

Prof.ssa DELL’OLIO ANNA 17,00 – 18,00 15 maggio 2020 Genitori e alunni 

 
Classroom: Assegnazione di compiti, lavori di gruppo, condivisione, continuità tra scuola e casa, correzione 

on line. 

 

Per i docenti: 

01. Come si accede a Classroom? 

02. Attivare o disattivare le notifiche 

03. Visualizzare le date di scadenza e gli eventi nel tuo calendario 

04. Riordinare le schede dei corsi 

05. Aggiungere materiali nella pagina Lavori del corso 

06. Impostare le autorizzazioni degli studenti per l'aggiunta di post e commenti 

07. Creare un compito 

08. Suggerimenti sull'utilizzo dei quiz di Moduli con Classroom 

09. Creare un compito con quiz 

10. Creare e valutare quiz con Moduli Google 

11. Utilizzare i calendari in qualità di insegnante 

 

Per gli alunni: 

01. Visualizzare il lavoro di un corso 

02. Lavorare a un documento assegnato a te 

03. Rispondere a una domanda 

04. Scrivere note sul proprio lavoro 

05. Consegnare un compito 

06. Aprire la cartella di Google Drive come studente 

07. Visualizzare le date di scadenza e gli eventi nel tuo calendario 

08. Attivare o disattivare le notifiche 

 
Villa Cortese, li 29/04/2020 

 

  Il Responsabile del progetto 

Prof. IVANO DELL’ACQUA 

  Co Responsabili del progetto 

Prof.ssa CLAUDIA VIGNATI 

Prof.ssa ANNA DELL’OLIO 

 


